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Раздел 1. Общие условия проведения открытого запроса предложений
1.1. Нормативные основы регулирования порядка проведения открытого запроса предложений в электронной форме (далее – Запрос предложений). 
1.1.1. Документация о Запросе предложений (далее - Документация) подготовлена Заказчиком в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 18.07.2011. № 223-ФЗ,  Положением «О закупочной деятельности                       ООО «Петербургрегионгаз-Спорт» (далее - Положение).
1.2. Предмет Запроса предложений с указанием объема оказываемых Услуг (за исключением случая, когда невозможно определить конкретный объем) указан в Информационной карте Запроса предложений.
1.3. Участник закупки (далее - Участник) подает заявку на участие в Запросе предложений в форме электронного документа (далее - Заявка).
1.4. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу Заявки.
1.4.1.
Заявка, которую представляет Участник в соответствии с настоящей
Документацией, должна:
· быть подготовлена по форме, представленной в разделе 3 настоящей Документации;
· содержать сведения и документы, указанные в п. 5.2 Положения.
1.4.2. Участник подает Заявку, которая отвечает требованиям настоящей Документации.
1.4.3. Участник должен подготовить Заявку в электронном виде, включающую электронные версии всех документов, предусмотренных настоящей Документацией.

1.4.4. Документы предоставляются в электронном виде в не редактируемом, а также редактируемом формате с обязательным соблюдением следующих условий:

а)
не редактируемый формат pdf;

б)
редактируемый формат doc, xls (требование о предоставлении редактируемого формата
не распространяется на копии Официальных документов - сертификатов, лицензий и пр.).

1.4.5. 
Каждый документ должен быть представлен в виде отдельного файла. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть поименованы так, чтобы из их названия было бы понятно, какой документ в каком файле располагается.
1.4.6. При подготовке Заявки и документов, входящих в состав Заявки, не допускается использование факсимильного воспроизведения подписей.
1.4.7. Участник имеет право подать только одну Заявку. В случае установления факта подачи одним Участником двух и более Заявок на участие в Запросе предложений при условии, что поданные ранее Заявки таким Участником не отозваны, все Заявки такого Участника, поданные в отношении данного Запроса предложений, не рассматриваются.
1.4.8. Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык.
1.4.9. Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть подписан Руководителем или Уполномоченным лицом Участника.
1.4.10. Каждый документ, входящий в Заявку должен быть скреплен печатью Участника (на нотариально заверенные копии документов и/или документы, переплетенные типографским способом (брошюры, книги и др.), требование подписи Руководителя или Уполномоченного лица и скрепления документов печатью Участника не распространяется).
1.4.10. Заявка подается в электронном виде  в надежно запечатанном конверте (пакете и т.п.). Заявка запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Заявка на участие в открытом запросе предложений в электронной форме». На конверте с Заявкой необходимо указать следующие сведения:
· номер и предмет Запроса предложений;

· наименование и адрес Заказчика в соответствии с п. 1 Информационной карты Запроса предложений;

· полное наименование Участника и его почтовый адрес;

· слова «Не вскрывать до _________ (время московское) _______ 201__ г.».

Если иное не предусмотрено правилами почтовой или курьерской пересылки.

1.4.11. Заявка на участие в Запросе предложений может быть подана участником закупки посредством почты или курьерской службы, лично. 
1.5.
Участники в составе Заявки представляют описание предлагаемых ими Услуг. Описание оказываемых Услуг должно соответствовать требованиям, установленным в Документации, в том числе в Информационной карте Запроса предложений и проекте Договора, являющегося Приложением № 1 к Документации. 
1.6. Место и сроки оказываемых Услуг указаны в Информационной карте Запроса предложений и в проекте Договора, являющегося Приложением № 1 к Документации.
1.7. Начальная (максимальная) цена Договора указана в Информационной карте Запроса предложений.
1.8. Форма, сроки и порядок оплаты Услуг указаны в проекте Договора, являющегося Приложением № 1 к Документации.
1.9. Расчет цены Заявки необходимо выполнять с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ. В расчете цены должны быть учтены все инфляционные ожидания и финансовые риски.
1.10. Валютой, используемой при формировании цены Договора и осуществлении расчетов, является российский рубль.
1.11. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи Заявок указаны в Информационной карте Запроса предложений.
1.12. Участник должен соответствовать требованиям пункта 1.4. Положения и предоставить подтверждающие документы, перечень которых указан в разделе 9 Положения.
1.13.
Разъяснение положений Документации.
Участник вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями Документации. Запрос направляется в письменной форме и должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица юридического лица без доверенности или подписан уполномоченным им лицом на основании доверенности (оригинал). Запрос направляется на имя председателя комиссии по закупкам ООО «Петербургрегионгаз-Спорт» Юрия Львовича Стрекалова.
Заказчик обязуется ответить на любой вопрос, связанный с разъяснением Документации, который он получит не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до истечения срока приема Заявок. При этом копия ответа (без указания источника запроса) в течение 3 (трех) дней со дня предоставления Участнику разъяснений Документации, но до истечения срока окончания приема Заявок размещается на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о закупках (www.zakupki.gov.ru).
В случае продления срока подачи Заявок, срок подачи запросов от Участников остается неизменным.
Проект   Договора   согласован   Заказчиком,   является   неотъемлемой   частью Документации и изменению не подлежит.
Заказчик не принимает вопросы, связанные с корректировкой и изменением проекта Договора, являющегося Приложением № 1 к Документации.
1.14. Место, дата и время вскрытия конвертов, рассмотрения Заявок Участников Запроса предложений и подведения итогов Запроса предложений указаны в Информационной карте Запроса предложений.
1.15. Критерии оценки и сопоставления Заявок указаны в Информационной карте Запроса предложений.
1.16. Оценка и сопоставление Заявок на участие в Запросе предложений осуществляется в соответствии с п. 8.6. Положения.
1.17. Заказчик имеет право отклонить все Заявки, а также отказаться от проведения Запроса предложений в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед Участниками. Заказчик имеет право завершить процедуру Запроса предложений без заключения Договора по его результатам.
1.18. Участник, подавший Заявку, признанную наилучшей, должен подписать Договор с Заказчиком в течение 5 (пяти) рабочих дней после получения уведомления, предусмотренного п. 7.7.7. Положения.
1.19. Размер, форма, срок действия, срок и порядок предоставления обеспечений Заявки и исполнения условий Договора, в случае, если Заказчиком установлены такие требования, указаны в Информационной карте Запроса предложений.
Раздел 2. Информационная карта Запроса предложений
	№№

п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1. 
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Ощество с ограниченной ответственностью «Петербургрегиогаз-Спорт»

Почтовый адрес: 

Контактное лицо: Дружинин Игорь Владимирович

Адрес электронной почты: druzhininiv@tavrsad.com  

Контактный телефон: (812) 605-00-81
Факс:                            (812) 605-00-81

	2. 
	Предмет Запроса предложений
	Оказание услуг по комплексной уборке внутренних  помещений и прилегающей территории МРК «Таврический сад» находящийся по адресу: г. Санкт-Петербург, Потемкинская ул., д. 4а,   литер А.

	3. 
	Место, условия 

и сроки оказания Услуг
	Место оказания Услуг: МРК «Таврический сад» находящийся по адресу: г. Санкт-Петербург, Потемкинская ул., д. 4а,   литер А.

Условия оказания Услуг: в соответствии с проектом  Договора, являющегося Приложением № 1 к настоящей Документации и п.4 Информационной карты Запроса предложений.

Срок оказания Услуг: с 01 января 2014 по 31 декабря 2014 года.

	4. 
	Краткая характеристика Услуг, требования к Услугам
	1. В соответствии с проектом Договора Исполнитель обязуется оказать Услугу на территории МРК «Таврический сад» находящийся по адресу: г. Санкт-Петербург, Потемкинская ул., д. 4а,   литер А. 
2. Качество оказания услуг должно отвечать требованиям нормативно-правовых актов, регламентирующих вид деятельности, являющейся   предметом   Запроса предложений;
3. Привлечение других компаний в качестве соисполнителей не допускается.

4. Наличие структурного подразделения в г. Санкт-Петербурге.

5. Токсичность   препаратов  по   степени  воздействия  на  организм  человека   должна классифицироваться   как   безопасное   (не   выше   IV   класса   опасности);   препараты должны    быть    биоразлагаемы,    не    оставлять    разводов,    не    нарушать    защитных покрытий      поверхностей,      хорошо      смываться      водой. 
6. Самостоятельно 
обеспечивать
своих
специалистов необходимыми инструментами, приборами, оборудованием, оснасткой, спецодеждой,  средствами индивидуальной защиты (СИЗ).

7. Поставщик     услуг     в     полном     объеме     несет     юридическую     и     материальную ответственность
 за нарушение своими
 сотрудниками
 правил техники безопасности, и связанными     с этим последствиями, а также причиненный Заказчику материальный ущерб.
8. Иные характеристики и требования к оказанию Услуг указаны в проекте Договора, являющегося Приложением № 1 к настоящей Документации.

	5. 
	Начальная (максимальная) цена
	Начальная (максимальная) цена предмета закупки (с НДС): 

3 364 510,40 руб.  

Начальная (максимальная) цена предмета закупки (без НДС) для участников, применяющих специальные налоговые режимы, такие как УСН, ЕНВД и др.: 2 851 280,00 руб.

	6. 
	Обеспечение Заявок на участие в Запросе предложений
	Не требуется

	7. 
	Обеспечение исполнения Договора
	Не требуется

	8. 
	Форма, сроки и порядок оплаты Услуг
	Валюта, используемая при формировании цены Договора - российский рубль. Форма оплаты - безналичный расчет. Оплата осуществляется в порядке и в сроки, определённые в проекте Договора, являющегося Приложением № 1 к настоящей Документации.

	9. 
	Документы, входящие в состав Заявки на участие в Запросе предложений
	Заявка на участие в Запросе котировок должна быть подготовлена по форме, представленной в Разделе 3 настоящей Документации и содержать следующие документы и сведения об Участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

1. Фирменное наименование (наименование), сведения об 

организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона(Форма № 4)

2. Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из 

Единого государственного реестра юридических лиц, с содержанием полных сведений об организации в соответствии с приложением № 2 к Правилам ведения Единого государственного реестра юридических лиц (утверждено постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.2002 № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц»), полученной на дату не ранее чем за два месяца до дня публикации Извещения о проведении Запроса котировок.
3. Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей с содержанием полных сведений об индивидуальном предпринимателе в соответствии с Правилами ведения единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставления содержащихся в нем сведений (утверждено постановлением Правительства Российской Федерации от 16.10.2003 № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей»), полученной на дату не ранее чем за два месяца до дня публикации Извещения о проведении Запроса котировок.

4. Нотариально заверенные копии (датированные нотариусом 

не ранее чем за 30 календарных дней до срока окончания подачи Заявок) учредительных документов, а также всех изменений, внесенных в них, нотариально заверенные копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).

5. Нотариально заверенная копия (датированная нотариусом 

не ранее 30 календарных дней от даты публикации Извещения) Свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

6. Нотариально заверенная копия (датированная нотариусом 

не ранее 30 календарных дней от даты публикации Извещения) свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 г. (в случае создания юридического лица до указанной даты).

7. Нотариально заверенная копия (датированная нотариусом 

не ранее 30 календарных дней от даты публикации Извещения) Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации.

8. Нотариально заверенная копия (датированная нотариусом 

не ранее 30 календарных дней от даты публикации Извещения) Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, а также о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации.

9. Нотариально заверенная копия (датированная нотариусом 

не ранее 30 календарных дней от даты публикации Извещения) Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

10. Заверенные Участником копии документов об избрании 

(решение) и назначении (приказ) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица и главного бухгалтера.

11. Заверенные Участником копии страниц паспортных 

данных, как на руководителя юридического лица (индивидуального предпринимателя), так и на главного бухгалтера (с приложением страницы, в которой указаны сведения об их месте жительства).

12. Оригинал документа, подтверждающего полномочия лица, 

имеющего право действовать от имени данного юридического лица (доверенность).

13. Оригинал или нотариально заверенная копия справки об 

отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов, выданной соответствующими подразделениями ФНС не ранее, чем за 60 дней до срока окончания приема заявок.

14. Заверенные Участником копии бухгалтерских балансов с 

отметкой инспекции ФНС (или с протоколами приема) (Форма 1) и отчет о прибылях и убытках (Форма 2) за предыдущий год и за завершившийся отчетный период текущего года.

15. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки 

либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа, являющихся предметом договора, является крупной сделкой.

16. Письменное заявление руководителя Участника составленное в произвольной форме о том, что в отношении организации отсутствует возбужденные дела о несостоятельности (банкротстве), что на имущество организации не наложено ареста, об отсутствии в организации непогашенной задолженности по платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды на момент подачи Заявки.
17. Документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа:
· Информация об оказании Участником аналогичных услуг по установленной в настоящей Документации форме – Справка об опыте оказания Участником Услуг, аналогичных требуемым по Запросу предложений (Форма № 4).

· Положительные отзывы или рекомендательные письма с объектов энергетического комплекса России обслуживаемых Участником Запроса предложений, в количестве не менее 3 (трех).

· Информация о кадровых ресурсах Участника:

Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма № 5).
Оригинал выписки из штатного расписания организации Участника, которая должна быть скреплена основной печатью и заверена подписью руководителя организации Участника.

Копии всех листов трудовой книжки на каждого привлекаемого специалиста, в том числе и вкладышей к ней в случае наличия таковых. Копия прилагаемой трудовой книжки должна быть скреплена основной печатью и заверена подписью руководителя организации, а также подписью начальника Отдела кадров организации Участника или аналогично указанной должности. В качестве подтверждения данных сведений в обязательном порядке представляются копии всех паспортных данных на каждого привлекаемого специалиста (с обязательным приложением страницы, в которой указаны сведения об их месте регистрации).

Копии документов о профессиональном образовании привлекаемых специалистов, которые в полной мере должны подтверждать их достаточное профессиональное образование и квалификацию по виду оказываемых ими услуг. Копии данных документов должны быть скреплены основной печатью и заверены подписью руководителя организации, а также подписью начальника Отдела кадров организации Участника или лицом аналогично указанной должности.

В случае привлечения Участником рабочего персонала или специалистов принятых на оказание требуемых Услуг по договору найма, копию паспорта на данного гражданина и копию трудового договора найма. Все копии представленных документов должны быть скреплены основной печатью и заверены подписью руководителя организации Участника, а также подписью начальника Отдела кадров организации Участника или лицом аналогично указанной должности.

В случае привлечения Участником рабочего персонала или специалистов, которые являются гражданами других государств, Участник обязан подтвердить их законное пребывание, привлечение и использование на территории РФ путем приложения документов, подтверждающих данный факт, выданных в соответствии с действующим законодательством РФ.
· Информация об имеющейся во владении у Участника техники и оборудования необходимых для оказания Услуг (Форма № 6). 
18. Надлежащим образом удостоверенные копии иных документов, подтверждающих соответствие Участника требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким Услугам.
19. Заявка может содержать любые другие документы по 
усмотрению Участника.

	10. 
	Место подачи Заявок на участие в Запросе предложений, изменений в Заявке и уведомлений об отзыве Заявок (адрес)
	Заявки на участие в Запросе предложений, изменения в Заявке и уведомления об отзыве Заявок подаются по адресу: Россия, 191123, г. Санкт-Петербург, ул. Потемкинская, д.4а, лит.А, тел.: 605-00-81, кабинет Главного экономиста.


	11. 
	Даты начала и окончания подачи Заявок на участие в Запросе предложений
	Дата начала приема заявок: С момента публикации Извещения и Документации о Запросе предложений 

Дата окончания приема заявок: «26» декабря 2013 года, 12:00 (время московское). 

Прием       Заявок       на       участие       в       Запросе       предложений, подготовленных     в     электронной форме,     производится     по рабочим дням с 10 часов 00 минут до 16 часов 00 минут с перерывом на обед с 12 часов 30 минут до 13 часов 15 минут по московскому времени.

	12. 
	Дата, время и место вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений 
	Открытие доступа к Заявкам на участие в Запросе предложений:  191123, г. Санкт-Петербург, ул. Потемкинская, д.4а, лит. А.

«26» декабря 2013 года, 12:00 (время московское).

	13. 
	Критерии оценки Заявок на участие в Запросе предложений
	1. Отборочная стадия:

1.1. В рамках отборочной стадии Организатор проверяет:

· правильность оформления Заявок, в том числе наличие всех необходимых документов, и их соответствие требованиям настоящей Документации;

· соответствие предмета Заявки предмету закупки, указанному в Документации;

· наличие в таких Заявках предложения о цене договора (услуг, являющихся предметом закупки), превышающего начальную (максимальную) цену предмета Запроса предложений (договора), установленную Заказчиком, если начальная (максимальная) цена была указана в Извещении или Документации;

· наличия сведений об Участнике в федеральном реестре недобросовестных поставщиков;

· наличие согласия Участника с условиями проекта договора, содержащегося в Документации.

1.2. В рамках отборочной стадии Организатор может запросить у Участников разъяснения Заявок. При этом Организатор не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие содержание Заявки, включая изменение цены.

1.3. Организатор с письменного согласия Участника может исправить очевидные арифметические и грамматические ошибки. Если есть расхождение между суммами, выраженными словами и цифрами, предпочтение будет отдаваться сумме, выраженной словами. Если имеется расхождение между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество, преимущество будет иметь единичная расценка, за исключением случаев, когда, по мнению Организатора, совершенно очевидно произошла грубая ошибка в постановке знака десятичной дроби в единичной расценке. В таких случаях преимущество будет иметь общая сумма, а единичная расценка должна быть исправлена. Если Участник не согласится с исправлением очевидных ошибок, его Заявка будет отклонена.

1.4. Организатор вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые Участником, и на возможности Участника, связанные с выполнением обязательств по Договору. 

1.5. По результатам проведения отборочной стадии Организатор вправе отклонить Заявки, которые:

· содержат предмет Заявки не соответствующий предмету закупки, указанному в Документации, в том числе по количественным показателям (не соответствие объема оказываемых Услуг);

· содержат неполный перечень документов, установленный настоящей Документацией; 

· содержат недостоверные сведения об Участнике или о закупаемых услугах;

· содержат несогласие Участника с условиями проекта договора;

· превышают установленную в соответствии с п. 5 Информационной карты Запроса предложений начальную (максимальную) цену предмета закупки;

· не содержат письменных разъяснений положений поданной Участником Заявки по письменному запросу Организатора;

· не согласились с исправлением очевидных арифметических ошибок, расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество;

· содержат недостоверные сведения об Участнике, установленным Документацией требованиям к Участникам;

· в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению Заявки, определенные п. 1.4. Документации;

· имеют сведения об Участнике в федеральном реестре недобросовестных поставщиков.

1.6. Организатором провидится проверка информации об участниках, в том числе осуществляется оценка правоспособности, платежеспособности и деловой репутации Участника.
2. Оценочная стадия:

До этапа оценки Заявок допускаются только те Заявки, которые не были отклонены в соответствии с отборочной стадией.
2.1. Цена Договора: указывается в рублях.

2.2. Квалификация Участника (квалификация сотрудников, имеющих 

опыт работы по оказанию услуг), в том числе деловая репутация, наличие опыта оказания  ана​логичных услуг и иных показателей, необходимых для оказания услуг, являющихся предметом договора.

	14. 
	Порядок оценки Заявок в соответствии с заявленными Заказчиком критериями
	1. Для определения относительной значимости критериев оценки 

устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):

- для критерия «Цена договора» - 60;

- для критерия «Квалификация Участника» - 40 %; 
В     качестве     единого     базиса     сравнения     ценовых предложений       используются       цены       предложений Участников без учета  НДС.
Рейтинг   Заявки   на   участие   в   Запросе   предложения представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам       оценки       по       критериям       с       учетом значимости (веса) данных критериев.

Рейтинг  Заявки на участие  в  Запросе  предложений i-го   Участника   Запроса  предложений  определяется по формуле:

Ri =БЦi*VЦi + БКi * VК i
где:
i – порядковый номер Заявки Участника, допущенного к оценке и сопоставлению

Ri – рейтинг Заявки i-го Участника

БЦi  – оценка (балл) по критерию «Цена закупки» по Заявке i-го Участника

БКi – оценка (балл) по критерию «Квалификация Участника» по Заявке i-го Участника

Vц – значимость (вес)  критерия «Цена закупки»

Vк – значимость (вес)  критерия «Квалификация Участника».

Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам. Максимальная оценка в баллах по критериям БЦi, БКi – 100 баллов
2. Оценка Заявок по критерию «Цена договора» осуществляется в 

следующем порядке:

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена Договора», определяется по формуле:

БЦi = (Цмах - Цi )/( Цмах - Цмin) * 100

БЦi – оценка по критерию «Цена договора» i-го Участника Запроса предложений, баллы. 

Цi – предложение Участника Запроса предложений о цене договора i-го Участника Запроса предложений, руб. без НДС; 

Цмах – начальная (максимальная) цена договора, руб. без НДС (равная 2 851 280,00 рублей); 

Цмin – минимальное по цене предложение из предоставленных Участниками, руб., без НДС. 
3. Оценка Заявок по критерию «Квалификация участника» 
осуществляется по бальной системе в следующем порядке:

№ п/п

Показатель критерия

Максимальное значение в баллах

1

Опыт оказания услуг по проведению уборки территории Заказчика (измеряется в количестве исполненных Участником договоров за последние 3(три) года)
30
2

Наличие у Участника структурного   подразделения, в т.ч. обособленного на территории г. Санкт-Петербурга.
20
3

Количество персонала в штате Участника,   необходимого для оказания услуг по уборке помещений и территории.
20
4

Количество имеющейся во владении у Участника  техники и    оборудования,  необходимых для оказания Услуг, аналогичных требуемым по Запросу предложений.

20
5
Наличие у Участника положительных отзывов или рекомендательных писем об оказании Услуг, аналогичных требуемым по Запросу предложений, с объектов энергетического комплекса России обслуживаемых Участником (измеряется в количестве  положительных отзывов за последние 3 (три) года).
10
3.1. В случае непредставления Участником в составе заявки сведений и документов:

· о наличии опыта оказания Услуг, аналогичных требуемым по Запросу предложений;

· о наличие у Участника структурного подразделения, в т.ч. обособленного на территории г. Санкт-Петербурга;
· о количестве персонала в штате Участника, необходимого для оказания Услуг, аналогичных требуемым по Запросу предложений;
· о количестве имеющейся во владении у Участника техники и оборудования, необходимых для оказания Услуг, аналогичных требуемым по Запросу предложений;

3.2. о наличии положительных отзывов или рекомендательных писем об оказании Услуг, аналогичных требуемым по Запросу предложений, такой Заявке присваивается «0» баллов по соответствующему показателю критерия.

3.3. Сумма максимального значения всех показателей этого критерия составляет 100 баллов.

3.4. Рейтинг, присуждаемый заявке, определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Комиссии, путём отношения суммы выставленных каждым членом Комиссии баллов к количеству членов Комиссии, принявших участие в оценке и сопоставлении Заявок присуждаемых этой Заявке по указанному критерию. 

3.5. Рейтинг, присуждаемый i-ой заявке по критерию «Квалификация Участника», определяется по формуле:

Бкi =Кi1 + К i2+ ...+ К ik
где:

Бкi - рейтинг, присуждаемый i-ой заявке по указанному критерию

Кik - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Комиссии по поведению итогов Запросов предложений),  присуждаемое i-ой заявке по k-му показателю;
 к - количество установленных показателей (5).

3.6. Полученный результат умножается на значимость данного критерия (значение критерия в процентах, делённое на 100): 0,4 (40%/100).
4. Исходя из значений итоговых рейтингов заявок на участие в закупке, Комиссия присваивает каждой заявке на участие в закупке порядковый номер.

5. Первый порядковый номер присваивается Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг.


Раздел 3. Образцы форм документов, включаемых в Заявку

3.1. Форма № 1: Письмо о подаче Заявки
На бланке организации                                                                                    
Дата, исх. номер

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

____________________________________________________________________
(указать наименование Запроса предложений, реестровый номер торгов)

1. Изучив Извещение о проведении открытого запроса предложений                                   
_______________________ и Документацию о Запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия Запроса предложений, в том числе все условия проекта Договора, включенного в документацию о Запросе предложений, мы, 
_________________________________________________________________________________
(указать полное наименование и юридический адрес Участника)
в лице__________________________________________________________________________                         

  (указать должность, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)
Действующего на основании_______________________________________________________

                                               (указать документ, устанавливающий полномочия 

                                                        действовать от имени Участника размещения заказа) 

сообщает о согласии участвовать в Запросе предложений на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую Заявку.

2. _____________________________________________________________________ 

(указать полное наименование и юридический адрес Участника)
согласно в случае признания лучшей Заявки заключить соответствующий Договор и оказать услуги в соответствии с требованиями Документации и составляющих вместе с настоящим письмом Заявку на участие в Запросе предложений на общую сумму: 

________________________________________________________________________________ 

(указать цену Заявки на участие в Запросе предложений без НДС, руб.)

________________________________________________________________________________ 

(указать НДС (или НДС не облагается), руб.)

________________________________________________________________________________ (указать цену Заявки на участие в Запросе предложений с НДС (или НДС не облагается), руб.)

3. Настоящая Заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует до «_____»__________ года (указывается окончание срока действия Заявки).

4. Настоящая Заявка на участие в запросе предложений дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
	Приложение № 1
	Анкета Участника (Форма № 2)
	на __ листах;

	Приложение № 2
	Коммерческое предложение (Форма № 3)
	на __ листах;

	Приложение № 3
	Справка об опыте оказания Участником Услуг, аналогичных требуемым по Запросу предложений (Форма № 4)
	на __ листах;

	Приложение № 4
	Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма № 5)
	на __ листах;

	Приложение № 5
	Справка о количестве имеющейся во владении у Участника техники и оборудования необходимых для оказания Услуг (Форма № 6)
	на __ листах;

	Приложение № 6
	Справка о финансовом положении Участника (Форма № 7)
	на __ листах

	Приложение № 7
	Согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ООО «Петербургрегионгаз-Спорт» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России (Форма № 8)
	на __ листах

	Приложение № 8
	Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений (Форма № 9)
	на __ листах;

	Приложение № 9
	Документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность в соответствии с Разделом 1 п. 1.4.1. и Разделом 2  п.9 Документации о Запросе предложений
	на __ листах;

	Приложение № 10
	Прочие документы (перечислить)
	на __ листах;


5. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки, накладные расходы и прочие затраты на оказание услуг, составляющих полный комплекс услуг, которые должны быть оказаны в соответствии с предметом Запроса предложений, данные услуги будут в любом случае выполнены в полном соответствии с Документацией  в пределах предлагаемой нами стоимости услуг.

6. Если наше предложение, изложенное выше, будет принято, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями Документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в Договор.

7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в Заявке информации и подтверждаем право Заказчика запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей Заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

8. Мы согласны с тем, что в случае если нами не представлены, неполно или неправильно оформлены документы и формы, требуемые Документацией, в том числе настоящая форма, подана Заявка, не отвечающая требованиям законодательства Российской Федерации и Документации, _____________________ (указать наименование Участника размещения заказа) не будет допущен Комиссией к участию в Запросе предложений. 

9. В случае, если наше предложение будет признано лучшим, мы берем на себя обязательство в десятидневный срок со дня получения уведомления, предусмотренного п. 7.7.7. Положения подписать представленный ООО «Петербургрегионгаз-Спорт»  Договор в соответствии с требованиями Документации и условиями нашего предложения. 

10. В случае, если наше предложение будет лучшим после предложений Участника Запроса предложений с лучшей Заявкой, но он будет признан уклонившимся от заключения Договора с ООО «Петербургрегионгаз-Спорт», мы обязуемся подписать Договор в соответствии с требованиями Документации и условиями нашего предложения. 

11. В случае если________________________ (указать наименование Участника размещения заказа) будет единственным Участником размещения заказа, признанным Участником Запроса предложений, мы обязуемся подписать  указанный Договор в соответствии с требованиями Документации и условиями нашего предложения.

12. Подтверждаем, что ________________________ (указать наименование Участника размещения заказа) соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к Участникам размещения заказа.

13. По вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком –               ЗАО «Газпром межрегионгаз Санкт-Петербург» нами уполномочен _____________________________ (контактная информация уполномоченного лица: Ф.И.О., должность,  телефон). Все сведения о проведении Запроса предложений просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

14. Место нахождения :_______________________

телефон ___________ , 

факс ________ , 

банковские реквизиты: ___________________________________________

15. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____________________________________________________________________

16. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____листах.

	___________________________________/
	_____________/
	________________

	(полное наименование должности руководителя организации)
	(подпись)

м.п.
	(Фамилия и инициалы)


Инструкция по подготовке формы № 1

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника, если он является юридическим лицом. В случае, если Участник является индивидуальным предпринимателем, требование о подготовке письма на бланке на него не распространяется. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Участник, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник, являющийся индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес регистрации. 

4. Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии с Расчетом стоимости Услуг (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь рублей восемьдесят девять копеек)».

5. Участник имеет право не указывать налог на добавленную стоимость, при условии наличия у Исполнителя документального подтверждения в соответствии с действующим налоговым законодательством РФ права на освобождение от НДС, например, по основаниям, предусмотренным пп. 16 п. 3 ст. 149 Налогового кодекса Российской Федерации.

6. Участник закупки должен указать срок действия Заявки. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 180 (сто восемьдесят) календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия поступивших конвертов с Заявками. Указание меньшего срока действия Заявки является основанием для ее отклонения.

3.2. Форма № 2 Анкета Участника

Приложение № 1
к письму о подаче Заявки на участие 

в запросе предложений № ______________ (номер запроса предложений),

	п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1.
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы Участника, дата регистрации
	

	2.
	Юридический адрес
	

	3.
	Почтовые адреса
	

	4.
	Фактический адрес
	

	5.
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6.
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7.
	Факс Участника
(с указанием кода города)
	

	8.
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9.
	ИНН/КПП Участника
	

	10.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11.
	Учредители (перечислить наименование или организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	12.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13.
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (дата, номер, кем выдано)
	

	14.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15.
	Сведения о необходимости одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления Участника/Заказчика
	


Приложение:

1. ________________ (указать наименование документа), на ___ в 1 экз.

2. ________________ (указать наименование документа), на ___ в 1 экз.

И т.д. в соответствии с требованиями по предоставлению документов, являющиеся неотъемлемыми приложениями данной формы.
Итого __ (указать общее кол-во прилагаемых документов) наименований документов, на ___ л.

	__________________________________/
	_____________/
	_________________

	(полное наименование должности руководителя организации)
	(подпись)

м.п.
	(Фамилия и инициалы)


Инструкция по подготовке формы № 2
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4. В графе 10 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
5. Участникам необходимо предоставить в качестве приложений к настоящей форме документы, в соответствии с требованием Раздела 2 п. 9 Документации.

3.3. Форма № 3 Коммерческое предложение
Приложение № 2
к письму о подаче Заявки на участие 

в запросе предложений № ______________ (номер запроса предложений)

Расчет цены заявки на участие в Запросе предложений
	№ п/п
	Наименование Услуг
	Категория/должность специалистов
	Кол-во специалистов
	Трудозатраты (чел.*дней)
	Ставка (руб. в день) без НДС
	Всего (руб.) без НДС

	1
	
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Прямые затраты на оплату труда:
	

	Накладные расходы и прочие затраты (указываются все обязательные платежи и расходы по данной статье):
	

	Итого накладные расходы и прочие затраты:
	

	НДС:
	

	Итого с НДС
	

	___________________________________/
	_____________/
	________________

	(полное наименование должности руководителя организации)
	(подпись)

м.п.
	(Фамилия и инициалы)


Инструкция по подготовке формы № 3
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник подготавливает собственный расчет цены своей Заявки в соответствии с формой № 2 «Коммерческое предложение» установленной в настоящей Документации.

3. При подготовке расчета цены своей Заявки, Участником подготавливается Коммерческое предложение с заполнением данной таблицы, в соответствии с перечнем услуг определенных в проекте Договора, являющегося Приложением № 1 к настоящей Документации и п.4 Информационной карты Запроса предложений.

4. Цена Заявки Участника определяется в соответствии с правилами настоящей Документации и должна включать в себя расчет стоимости услуг по договору, с учетом всех возможных статей затрат возникающих в рамках договора.

5. Стоимость планируемых к оказанию Услуг, предлагаемых Участником, должна оставаться фиксированной на протяжении всего срока исполнения условий Договора, если иное не предусмотрено условиями Договора. Заявка, предусматривающая корректировку стоимости в ходе исполнения договора, подлежит отклонению как не отвечающая условиям Запроса предложений.

6. Если для оказания Услуг планируется к привлечению субподрядчик/соисполнитель, то по данным Услугам субподрядчик/соисполнитель оформляет отдельно требуемую к заполнению таблицу в соответствии с выделенными ему объемами Услуг. Отдельно заполняемая субподрядчиком/соисполнителем таблица (с заменой в Форме «Участник» на «субподрядчик/соисполнитель») к данной форме подписывается руководителем организации, без визирования данной таблицы Участником.

7. Участник подготавливает расчет цены своей Заявки, в рублях РФ с учетом всех затрат, налогов, пошлин, сборов и других обязательных платежей согласно действующему законодательству РФ. В расчете цены должны быть учтены все инфляционные ожидания и финансовые риски, учитывающие сроки оказания Услуг.

3.4. Форма №  4: Справка об опыте оказания Участником Услуг, аналогичных требуемым по Запросу предложений

Приложение № 3
к письму о подаче Заявки на участие 

в запросе предложений № ______________ (номер запроса предложений)

Справка об опыте оказания ________________________  услуг

                                              (наименование Участника)

аналогичных предмету запроса предложений № _______________
Общий опыт исполнения договоров, аналогичных заключаемому по результатам Запроса предложений, за последние 3 (три) года

	Год
	Количество договоров

	2010
	

	2011
	

	2012
	

	Итого
	


Опыт исполнения договоров, аналогичных заключаемому по результатам Запроса предложений 
	№
	Номер договора, предмет договора,
	Наименование Заказчика, адрес и контактный телефон/факс Заказчи​ка, контактное лицо
	Сумма всего договора по заверше​нии
	Дата заключения/завершения (ме​сяц, год, процент выполнения)
	Сведения о претензиях Заказчика к выполнению обязательств
	Примечание

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Приложение:

3. ________________ (указать наименование документа), на ___ в 1 экз.

4. ________________ (указать наименование документа), на ___ в 1 экз.

И т.д. в соответствии с требованиями по предоставлению документов, являющиеся неотъемлемыми приложениями данной формы.
Итого __ (указать общее кол-во прилагаемых документов) наименований документов, на ____ л.

	__________________________________/
	_____________/
	_________________

	(полное наименование должности руководителя организации)
	(подпись)

м.п.


	(Фамилия и инициалы)



Инструкция по подготовке формы № 4
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник указывает номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка об опыте Участником оказания аналогичных Услуг.

3. Участник должен указать аналогичные Договоры, в которых показаны соответствующие виды услуг, а также самостоятельно выбрать те объекты, которые наилучшим образом характеризуют его опыт. Одновременно Участник должен отразить те договоры, работы по которым намечены на те же сроки, что и по предмету Запроса предложений.

4. Участник может указать характер выполнения обязательств по Договору и особые условия, существенные для Запроса предложений.

5. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт и указав процент выполнения.

6. Участнику необходимо документально подтвердить указанные им сведения в таблице, в связи с чем необходимо представить к данной форме копии указанных в таблице договоров в количестве не менее (5) пяти. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

3.5. Форма № 5: Справка о кадровых ресурсах Участника

Приложение № 4
к письму о подаче Заявки на участие 

в запросе предложений № ______________ (номер запроса предложений)
Справка о кадровых ресурсах ______________ (наименование Участника)
для оказания Услуг

Таблица № 4.1.

	№

п/п
	Наименование показателей
	Кол-во человек,

2012 год
	Кол-во человек,

2013 год

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общее количество сотрудников Организации
	
	

	2.
	Количество сотрудников, занимающихся выполнением аналогичных Услуг
	
	


Ключевой персонал______________ (наименование Участника), ответственный за оказание Услуг

Таблица № 4.2.

	№

п/п
	Категория персонала
	Фамилия Имя Отчество
	Предполагаемое задание на оказание Услуг
	Наличие документов о профессиональ-ном образовании, перечислить
	Стаж работы по специаль-ности, лет
	Опыт работы на аналогичной должности, лет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Управленческий персонал

	1.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Специалисты

	1.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение:

1. Копии дипломов об образовании, на ___ л. в 1 экз.

2. Выписка    из    штатного    расписания    Участника,    заверенная    руководителем   кадровой   
службы    или,    при    его    отсутствии, Уполномоченным лицом на __ л. в 1 экз.

3. Копии трудовых книжек, на ___ в 1 экз.

И т.д. в соответствии с требованиями по предоставлению документов, являющиеся неотъемлемыми приложениями данной формы.
Итого __ (указать общее кол-во прилагаемых документов) наименований документов, на __ л.

	__________________________________/
	_____________/
	_________________

	(полное наименование должности руководителя организации)
	(подпись)

м.п.
	(Фамилия и инициалы)


Инструкция по подготовке формы № 5
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. В таблице № 4.1. данной справки указывается в общем штатная численность всех сотрудников, находящихся в штате.

3. В таблице № 4.2. данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора, с указанием персональных квалификационных данных руководителя и специалистов, при этом:

· наименования должностей привлекаемых специалистов указываются в строгом соответствии с наименованием должностей, которые предусмотрены штатным расписанием организации Участника, а также записям в трудовой книжке отдельно по каждому специалисту, указанному в данной таблице;

· стаж привлекаемого специалиста указывается в соответствии с записью в его трудовой книжке по последнему действующему месту его работы в организации Участника.

· В графе: «Наличие документов о профессиональном образовании» таблицы № 4.2. данной справки допускается указать ссылку на регистрационный номер документа о профессиональном образовании привлекаемых специалистов.

· По каждой указанной позиции может быть предложено несколько специалистов Участника.

4. В случае привлечения Участником рабочего персонала или специалистов принятых на оказание требуемых Услуг по договору найма, то данная категория специалистов должна быть гражданами РФ. При этом в качестве подтверждения гражданства РФ предоставляется копия паспорта на данного гражданина и копия трудового договора найма. Копии данных документов должны быть скреплены основной печатью организации и заверены подписью руководителя организации, а также подписью начальника Отдела кадров организации Участника или лицом аналогично указанной должности.

5. Допускается привлечение граждан других государств, но при этом Участник обязан подтвердить их законное пребывание, привлечение и использование на территории РФ путем приложения документов, подтверждающих данный факт, выданных в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.6. Форма № 6: Справка о количестве имеющейся во владении у Участника техники и оборудования, необходимых для оказания Услуг
Приложение № 5
к письму о подаче Заявки на участие 

в запросе предложений № ______________ (номер запроса предложений)

	№ п/п
	Наименование техники, оборудования
	Краткая характеристика техники, оборудования
	Право владения
	Количество, шт.

	1.
	

	1.1.
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	2.
	

	2.1.
	
	
	
	

	2.2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Всего, шт.
	


Приложение:   

1. Копии документов, подтверждающих сведения о количестве имеющейся во владении у Участника техники и оборудования, необходимых для оказания Услуг, на ___ листах.
3.7. Форма № 7: Справка о финансовом положении Участника 
Приложение № 6
к письму о подаче Заявки на участие 

в запросе предложений № ______________ (номер запроса предложений)

Справка о финансовом положении ___________ (наименование Участника)
	№

п/п
	Финансовые сведения

(в валюте отчетности)
	На начало отчетного периода
	На конец

отчетного

периода

	1.
	 За _____ год:

	1.1.
	Кредиторская задолженность
	
	

	1.2.
	Выручка от реализации (нетто) (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей)
	
	

	1.3.
	Оборотные активы
	
	

	1.4.
	Краткосрочные обязательства
	
	

	1.5.
	Доходы будущих периодов
	
	

	1.6.
	Резервы предстоящих расходов
	 
	

	1.7.
	Дебиторская задолженность
	 
	

	1.8.
	Собственный капитал
	
	

	1.9.
	Долгосрочные обязательства
	
	

	1.10.
	Баланс
	 
	

	1.11.
	Внеоборотные активы
	
	

	2.
	и т.д. за предыдущий год и за завершившийся отчетный период текущего года.


Приложение:

1. ________________ (указать наименование документа), на ___ в 1 экз.

2. ________________ (указать наименование документа), на ___ в 1 экз.

И т.д. в соответствии с требованиями по предоставлению документов, являющиеся неотъемлемыми приложениями данной формы.
Итого __ (указать общее кол-во прилагаемых документов) наименований документов, на __ л.

	__________________________________/
	_____________/
	_________________

	(полное наименование должности руководителя организации)
	(подпись)

м.п.
	(Фамилия и инициалы)


Инструкция по подготовке формы № 7
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник указывает номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является настоящая справка.

3. Содержащиеся в данной таблице графы должны быть заполнены по всем позициям. Причина отсутствия требуемых к предоставлению сведений должна быть письменно объяснена Участником и оформляется как неотъемлемое приложение к данной форме. 

4. В качестве неотъемлемого приложения к данной форме Участнику необходимо предоставить в обязательном порядке документы определенные Разделом 2 п. 9 п.п. 13-16 Документации.

3.8. Форма № 8: Согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ООО «Петербургрегионгаз-Спорт» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России

Приложение № 7
к письму о подаче Заявки на участие 

в запросе предложений № ______________ (номер запроса предложений)

Я ____________________________________________________________________

проживающий по адресу: ________________________________________________

паспорт серии ___________ № ____________, выдан _________________________

______________________________________________________________________

(орган, выдавший паспорт / дата выдачи)

в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю ООО «Петербургрегионгаз-Спорт», зарегистрированному по адресу: 190000, Российская Федерация, г. Санкт-Петербург, ул. Галерная, д. 20-22, литер А, согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ООО «Петербургрегионгаз-Спорт» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России моих персональных данных.

Согласие вступает в силу со дня передачи мною в ООО «Петербургрегионгаз-Спорт» моих персональных данных и действует до окончания срока действия Заявки на участие в запросе предложений.

	__________________________________/
	_____________/
	_________________

	(полное наименование должности руководителя организации)
	(подпись)

м.п.
	(Фамилия и инициалы)


«___»__________20__г.

Инструкция по подготовке формы № 8
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник указывает номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ООО «Петербургрегионгаз-Спорт» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России.

3. Участники должны заполнить приведенную выше форму по всем пустующим позициям.

3.9. Форма № 9: Опись документов, содержащихся в Заявке
Приложение № 8
к письму о подаче Заявки на участие 

в Запросе предложений № ______________ (номер запроса предложений)

Опись документов, представляемых для участия в Запросе предложений по ____________________________________________________________

(наименование предмета Запросе предложений, реестровый номер торгов)

Настоящим__________________________________________________________________            

                                       (наименование Участника размещения заказа)
подтверждает, что для участия в Запросе предложений по ____________________________________________________________________________





(наименование Запроса предложений)

направляются нижеперечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов
	Номера страниц

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5.
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	12.
	
	
	


Документы, входящие в Заявку, должны быть обязательно скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов.

	__________________________________/
	_____________/
	_________________

	(полное наименование должности руководителя организации)
	(подпись)

м.п.
	(Фамилия и инициалы)


*Участникам необходимо представить опись документов, в строгом соответствии с документами фактически входящими в состав заявки на участие в запросе предложений.
